SO GD&PT BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PT DTNT LUC NGAN Poc 1ap- Tw do-Hanh phic

Sé: 74 /QP-HT
Luc Ngan, ngay 26 thang 9 nam 2020
QUYET PINH
V& viéc thanh 1ap ban chi dao thue hién quy ché dan chii

Nam hoc 2020 - 2021

HIEU TRUONG TRUONG PT DTNT LUC NGAN

- Cén cit Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP ngay 09 thang | nam 2015 cua Chinh phu
ban himh Quy ché thue hién ddan chii trong hoat déng ciia co quan;

- Cén cit Nghi quyét cia chi boojveef viée thuc hién quy ché ddn chii trong nha
truong;

- Xét nhu cdu céng tde va kha ning cdn b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap ban chi dao thuc hién quy ché dan chu nim hoc 2020 - 2021, gém
cac Ong (Ba) co tén trong danh sach kém theo.

Piéu 2. Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cua truong PT DTNT
Luc Ngan c6 nhiém vu, quyén han cu thé sau day:

1. Xay dung Quy ché déan chu trong hoat dong cua nha truong.

2.Trudng ban va céc thanh vién cé trach nhiém chi dao céc td chire, c4 nhén trong nha
truong thuc hién nghiém tic quy ché dan chil nam hoc 2020-2021.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc 1 ndm ké tir ngay ki. Bo phan van phong va cac ong
(ba) co tén & diéu 1 can cir quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin :

- HNCBCC ( ble);

- Nhu diéu 3 ( thuc hién);
- Luu VT, HT.

Lé Thi Hoai Lan




VA PHAN CONG NHIEM VU

SACH BAN CHi PAO THUC HIEN QUY CHE DAN CHU

STT| HOQ VATEN CHUC VU NT cHUCvyBCcp | NHIEMVU
1.| Lé Thi Hoai Lan Hiéu truong Truéng ban Phu trach chung
g - . ; ; : GS va TCTH dén
2.| Hoang Ngoc Churc Chu tich Cong Doan Pho ban chi TVCD
- > : ; GS va TCTH dan
3.| Chu Vin Tuom Pho Hiéu truong Pho ban ot hadisirli
4.| Dang Thi Hién Phé CT Céng doan Uy vién Xurly TT or HS
5.| Bai Thanh Tuén Bi thu doan Uy vién Xuly TT tir HS
sl : e Bién ban kién
6.| Luong Thi Hoe Trudng ban thanh tra Uy vién nphi(néu c6)
SRR e . Xarly TT tir
7.| Bui Dinh Dam T6 truong CM, TKHD Uy vién TVCD

Danh sdach nay cé 07 thanh vién.




SO GD&DPT TAO BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PT DTNT LUC NGAN Pjc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: 75/QD-HT Luc Ngan, ngay 29 thang 9 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché dén chii trong hoat dong ciia nha trudng

HIEU TRUONG TRUONG PT DTNT LUC NGAN

Can cur Ludt Gido duc ngay 14 thang 6 ndm 2019,

Cén cir Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09 théng 1 ndm 2015 cia
Chinh phi ban hanh Quy ché thuc hién dan chii trong hoat déng ciia co quan
hanh chinh nha nuce va don vi sy nghiép cong lap;

Can cit thong tw 11/2020-TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bg Gido duc
va dao tao vé viéc hudng dan dan chu trong hoat déng cua cé sé gido duc céng
ldp.

Cdn cir vao diéu le truong THCS, THPT va truong PT co nhiéu cd’p hoc
ban hanh kém theo théng tw sé6 12/2011/TT-BGDPT ngay 28/3/2011 cia B
Gido duc va Dao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh Quy ché dan chu trong hoat dong cua truong PT DTNT
Luc Ngan nam hoc 2020-2021.

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ky.

biéu 3 CBQL, BCH Céng Poan, BCH Doan TNCS Hb Chi Minh, Doi
TNTP, Héi cha me hoc sinh, T trudng cac to chuyén mon, Ké toan nha truong,
Céac Ong (ba) co tén & didu 1 va can b vién chirc, nguoi lao déng va hoc sinh
nha trudng thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- S& GD&DPT(dé blc);
-Luu VT.




’ , QUY CHE : : :
THUC HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 75/OD-HT ngay 29 thang 9 nim 2020 ciia hiéu fruong
truong PT DTNT Luc Ngan)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thyc hién din chi trong nha trueong.

1. Thyc hién tt nhat, co hiéu qua nhét nhiing diéu trong Luat Giao Duc
va Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Thu tudng chinh phu vé
viéc thye hién dan chi trong co quan hanh chinh nha nuée va don vi su nghiép.

2. Phét huy quyén lam chu va huy dong tiém nang tri tué ctia hiéu trudng,
nha gido, nguoi hoc, can bg- vién chirc trong nha truong theo luat dinh, gép
phan x4y dung né nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong clia nha trudong,
thuc hién nhiém vu phat trién sy nghiép phu hop v6i duong 16i, chu truong cta
bang va phép luéat ciia Nha nudc.,

Diéu 2. Nguyén tic thyc hién din chi trong nha trudng.

1. Pam bao sy lanh dao cta to chuc Pang Cong San Viét Nam theo
nguyén tic tap trung dén chd, thuc hién trach nhiém cua hiéu truéng va phat huy
vai tro clia cac doan thé trong nha truong.

2. Thyc hién dan chu trong nha truong phu hop véi Hién phép va Phap
luat, quyén phai di déi voi nghia vu va trdch nhiém, dan ch phai gén lién véi ky
luat, ky cuong trong nha truong.

3. Khéng dugc ¢ hanh vi loi dung dan cha cling nhu xdm pham quyén
dén cht lam anh huéng dén uy tin va hoat dong cua nha truong.

CHUONG II
MUC 1: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG

Piéu 3. Hi€u truéng c6 trach nhiém

I. Quéan Iy diéu hanh moi hoat déng ciia nha truong, chiu trach nhiém
truée phép luat va cip trén vé toan bd hoat dong ctia nha truong.

2. T6 chirc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cia nha truong, nha

gi40, cén bd- vién chuc, clia ngudi hoe trong quy ché nay.



3. Lang nghe va tiép thu nhimg y kién cta c4 nhan, td chirc, doan thé
trong nha trudng théng qua hop héi dong nha truong, sinh hoat td, hoat dong
doan thé, hoi hop phu huynh hoc sinh, trao ddi truc tiép cta c4 nhan... va c6
bién phép gidi quyét ding theo ché do chinh séch hién hanh ctia nha nuéc, theo
ndi quy, quy ché, didu 18 cia nha trudng va phu hop véi thdm quyén, trach
nhiém dugc giao cua hiéu truéng.

4. Thyc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chu trong quan ly nha
truong. Phoi hop chat ché vdi céc td chire, doan thé, cac ca nhan trong nha
trudng, phat huy dan chi trong té chirc hoat dong cua nha truong.

5. Huéng dan, don ddc, kiém tra hoat dong cua cap dudi truc tiép trong
viéc thyc hién dan chii va giai quyét kip thoi nhitng kién nghj ctia cip duéi theo
thdm quyén duoc giao.

6. Thuc hién ché d6 hdi hop theo dinh ky sau:

- Hang tuan hop héi y giita hiéu trudng va céc pho hiéu trudng.

- Hang thang hop giao ban CBQL véi Bi thu chi bo, cac td trudng, dai
dién BCH c6ng doan va Poan TNCS, Doi TNTP H6 Chi Minh dé danh gié viéc
thuc hién cong tic thdng qua, ling nghe y kién dong gop tur do dinh ra nhitng
cong viée chi yéu thuc hién trong thang tdi.

- Mot théng t6 chire hop hoi ddng nha trudng 2 1an.

- Mot thang td chirc hop t6 cht nhiém mét 14n.

- Hai tudn sinh hoat tb chuyén mén mot lan.

- Hoi dong thi dua hop mot ndm 4 1an vao cudi hoc ki hai dot thi dua
20/11 va 26/3.

- Cudi hoc ki I va cudi nam hoc tb chirc danh gi4 tong két hoat dong va t
chtrc khen thuong tai truong hoc.

- Cudi nam thuc hién dénh gia ngudi day, can bo, vién chic vé viée thuc
hién nhiém vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung cua nha trudng, cong
khai két qua dénh gia va luu trir trong hd so ¢4 nhan.

- Phéi hop véi td chic Cong doan trong nha trudng t6 chirc hdi nghi can

bd cong chirc mdi ndm mat lan theo quy dinh clia nha nude.



7. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi lam viéc trong nha truong béao
dam thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; st dung tiét kiém kinh phi duoc cép; thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sim thiét bi, phuong tién va
cac tai san cua co quan, don vi phai thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

8. Thuc hién cic bién phap phong ngira, ngan chin hanh vi tham nhiing;
xir Iy va tao diéu kién dé co quan, td chuc ¢ thim quyén xtr Iy ngudi c6 hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi
thi bi xr ly theo quy dinh cua phép luét.

9. Chi dao viéc cung cap diy du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach
thtre t6 chirc thuc hién, trdch nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing
ndi dung cong viéc trong nha trudng quy dinh tai Diéu 7, Piéu 8 cua quy ché
nay, trir nhitng tai li€u mat theo quy dinh ctia phép luat.

10. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ctia phap luat cac khiéu nai,
t céo, kién nghi cda cén b, cong chire, vién chirc va kién nghi cia Ban Thanh
tra nhan dén cta co quan, don vi; kip thoi bdo cédo véi co quan c6 tham quyén
nhiing van d& khong thudc thdm quyén giai quyét ciia minh.

11. Kip thoi xtt Iy nguoi ¢6 hanh vi can tré viée thyc hién dan chii trong
hoat dong cia co quan, don vi va ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tru dép céan bg, cong
chirc, vién chite khiéu nai, t céo, kién nghi theo quy dinh cta phéap luét.

Piéu 5. Té chirc hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc

1. Ngudi dimg dau co quan, don vi chu tri, phdi hop véi Cong doan co
quan, don vi t6 chire hdi nghi cdn bg, cong chirc, vién chirc clia co quan, don vi
mdi nim mot 1an vao cudi nim. Khi ¢6 mot phé‘m ba cén bg, cong chirc, vién
chirc ctia co quan, don vi hoic Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi yéu
cau hoac nguoi dimg dau co quan, don vi théy can thiét thi triéu tap hoi nghi can
bd, cong chire, vién chir, cia co quan, don vi bét thuong. Thanh phén du hoi
nghi bao gém toan thé hodic dai biéu can bo, cdng chure, vién chure cua co quan,
don vi.

2. No61 dung ctia héi nghi, g@)m:



a) Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong, chinh séch cuia
bang, phap luat ciia Nha nuéc c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia co
quan, don vi; kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can bo, cong chtr,
vién chirc truée @6 va nhimg quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua
co quan, don vi; danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cia nguoi ding
dau co quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac hang nam; thao luén,
ban bién phap thuc hién ké hoach cOng tac nam tdi clia co quan, don vi;

b) Nguoi dimg dau co quan, don vi ling nghe y kién déng gép, phé binh
cta can bd, cdng chire, vién chire; gii dép nhing thic mac, kién nghi cua can
bg, cong churc, vién chuc;

¢) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi by ciia co quan, don vi; phat dong
phong trao thi dua va ky két giao udc thi dua gifta ngudi dimg dau co quan, don
vi vai t6 chire cong doan;

d) Ban céc bién phap cai tién diéu kién lam viéc, ning cao doi séng clia
can bg, cong chure, vién chirc trong co quan, don vi;

d) Ban Thanh tra nhan dan ctia co quan, don vi bdo cdo cong tac; bau Ban
Thanh tra nhan déan theo quy dinh cua phap luét;

e) Khen thudng c4 nhan, tap thé ctia co quan, don vi ¢6 thanh tich trong cong
tac.

MUC 2: TRACH NHIEM CUA NHA GIAO CAN BO VIEN CHUC

Piéu 4. Nha gido, can bd, vién chirc trong nha trudng co6 trach nhiém.

1. Thyc hién c4c nhiém vy va quyén han ctia nha gigo theo quy dinh ctua
Luét Gido duc, Diéu 1€ va Noi quy cua nha truong. Nha gido, can bd- vién chic
chiu trach nhiém trudc phap luét va hiéu trudng vé viéc thi hanh nhiém vy, cong
vu cua minh.

2. Tham gia déng gop ¥ kién vé nhiing ndi dung quy dinh tai diéu 6 cta quy ché
nay.

3. Kién quyét chéng lai nhing hién tugng bé phai, mét doan két cura

quyén va nhitng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha



truong. Trong khi thi hanh nhiém vu, cong vu ctia minh; nha gido, can bd- vién
chirc phai phuc tiing su chi dao va huéng dan cua cap trén.

4. Thuc hién ding phép lénh cén bd cong chirc, phap 1énh chéng tham
nhiing, phép lénh thyuc hanh tiét kiém.

5. Gifr gin pham chat, uy tin, danh du ctia nha gido, can bo- vién chirc; t6n
trong dong nghiép, phu huynh va ngudi hoc; bao vé uy tin ctia nha truong.

MUC 3: NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, VIEN CHU'C PHAI
PUQC BIET

Piéu 5. Nhitng viéc nha gido, can bd- vién chire dwoe biét.

1. Nhitng chu truong, chinh sach , ché d6 ctia Pang va Nha nuéce dbi véi
nha gido, can bo- vién chrc.

2. Nhitng qui dinh vé st dung tai san, xdy dung co s& vat chit ca nha
truong.

3. Céc khoan dong gop cua nguoi hoce, kinh phi hoat dong cua trudng hoc
bao gdm ngudn kinh phi ngén sach, cic ngudn khéac va quyét todn hang nam.

4. Céac vu viéc tiéu cuc, khiéu nai, té céo trong nha truong da duogc két
luan.

5. Viéc thuc hién tuyén dung, khi nang ngach, ning luong, thuyén chuyén,
diéu dong, d& bat, khen thudng, ky luét.

6. Nhitng van dé vé tuyén sinh va thuc hién quy ché thi timg nam hoc.

7. Nhén xét danh gié cong chirc hang nam.

Nhimng véan dé trén sé dugc cong khai bing mét trong céc hinh thire sau:

- Niém yét tai co quan.

- Thong béo tai Hoi nghi can bd- vién chire ddu nam hoc.

- Thong bao bing van ban giri toan bd nha gido, can bd- vién chirc.

- Thong béo cho t6 trudng cong doan, té trudng chuyén mén dé thong bao
dén nha gio, can bd- vién chirc trong to.

- Théng béo bang van ban cho Ban Chép hanh cong doan nha truong.



MUC 4: NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, VIEN CHUC THAM
GIA Y KIEN (HIEU TRUONG QUYET PINH)

Piéu 6. Nhirng viéc can bd, vién chire tham gia y kién.

1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ciia DPang, phép luit cua
Nha nuéc lién quan dén cong viée ctia don vi.

2. Ké hoach cong tac hang ndm cua nha trudng.

3. T6 chirc phong trao thi dua cua nha truong.

4. Bao cdo so két, tong két ciia nha trudng.

5. Cac bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 18 16i 1am viéc; phong,
chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chirc;
bau ctr, b6 nhiém cén bd, cong chirc, vién chirc.

7. Thuc hién cac ché d9, chinh séch lién quan dén quyén va lgi ich cta cén
b0, cong churc, vién chuec.

8. Cac ndi quy, quy ché ciia don vi.

Céc viéc néu trén dugc 1dy y kién chi yéu thong qua qué trinh td chic Hoi
nghi can bd céng chic ddu nim hoc hodc du thao van ban dua vé td bd phan dé
doan vién tham gia y kién.

Muc 4: NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC GIAM
SAT, KIEM TRA

Piéu 7. Nhirng viéc can bd, cong chire, vién chire giam sat, kiém tra

1. Thuc hién chu truong, chinh sach ciia Pang va phap luét cia Nha nudec,
ké hoach cong tac hang nam cta co quan, don vi.

2. Sr dung kinh phi hoat dong, chdp hanh chinh sach, ché d6 quan ly va
su dung tai san cua co quan, don Vvi.

3. Thuc hién céc ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi.

4. Thuc hién cac ché do, chinh sach cua Nha nudc vé quyén va loi ich cua
can bg, cdng chirc, vién chuirc trong co quan, don vi.

5. Giai quyét khiéu nai, to cdo trong ndi bd co quan, don vi.



Piéu 8. Hinh thirc giam sat, kiém tra

Co quan, don vi td chiic dé can bg, cong chire, vién chirc gidm sat, kiém
tra théng qua ba hinh thirc gidm sat, kiém tra sau day:

1. Théng qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén dén cua co quan, don vi.

2. Thong qua kiém diém cong téc, ty phé binh va phé binh trong céc cudc
hop dinh ky cta co quan, don vi.

3. Théng qua hoi nghi can bo, cong chire, vién chirc ctia co quan, don vi.

MUC 5:
NHUNG VIEC NGUOI HQC PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN

Pidu 9. Ngudi hoc duge biét nhirng ndi dung sau day.

1. Chu truong ché do chinh sach ctia nha nude, ciia Nganh va nhimg quy
dinh cta nha truong dbi voi ngudi hoc.

2. Ké hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc ¢6 lién quan dén hoc tap, rén
luyén, sinh hoat va cac khoan dong goép theo quy dinh.

3. Chu trwong ké hoach t chirc cho ngudi hoc phan déu gia nhép cac t6
chire doan thé trong nha truong.

Nhiing viéc nguoi hoc dugce tham gia y kién:

- Néi quy hoc sinh va quy dinh c6 lién quan dén nguoi hoc.

- Té chire phong trao thi dua.

- Viéc tb chirc giang day hoc tap trong nha truong c6 lién quan dén quyén
lgi ciia nguoti hoc.

Nhitng ndi dung trén dugce cong khai ban bac bang nhitng hinh thiec sau:

- Niém yét cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, noi dung quy ché hoc
tap va rén luyén, ndi quy 1op hoc, khu néi tru, két qua thi, tiéu chuan danh gia
xép loai hoc sinh, khen thudng va ky luét.

- Pinh ky it nhét trong ndm hoc 3 lan t6 chirc Hoi nghi céac cép bac cha me
cta nguoi hoc dé théng béo ké hoach va nhiém vu nam hoc, trach nhiém cia cac
bac cha me, su phdi hop giita nha truong véi gia dinh ngudi hoc, théng bao két

qua hoc tdp rén luyén cua nguoi hoc.



- Gido vién cht nhiém 16p 1 dai dién cho nha trudong td chirc cac hoat
dong thuc hién dan chi tai 16p cta minh, thuong xuyén tiép thu va tng hop y
kién ctia ngudi hoc va cac bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan anh cho hiéu
trudng.

- Bat hop thu gép y hodc hinh thic gép y khac dé ngudi hoc, cac bac cha
me hoc sinh thuan loi trong viée déng gop v kién.

MUC 6: TRACH NHIEM CUA CAC PON VI POAN THE, TO CHUC
TRONG NHA TRUONG

Piéu 10. Trach nhiém cia cac doan thé, cac td chirc ciia nha truong

Ngudi dimg déu céc doan thé, cic td chie trong nha truomg la nguoi dai
dién cho doan thé, té chirc d6 c6 trach nhiém:

1. Phdi hop véi nha truong trong viée t6 chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cua nha truong.

2. Néng cao chét luogng sinh hoat cla céc doan thé, céc td chiic, dan chu
ban bac cac chu truong, bién phéap thuc hién cac nhiém vu cia nha trudng.

3. Ban Thanh tra nhan déan c6 trach nhiém thuc hién chirc nang giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, c6 tréch nhiém ling nghe y kién cua
quéan chiing, phat hién nhing vi pham quy ché dan chu trong nha trudong dé dé
nghi hiéu truéng giai quyét. Hiéu trudng khong giai quyét duogc thi béo céo 1én
cap ¢ tham quyén trong nganh theo phén cp quan 1y dé xin y kién chi dao giai
quyét.

Piéu 11. Trach nhiém cia cha me, ngudi giam ho va ban dai dién cho
cha me hoc sinh trong truwong

1. Ban dai dién cha me hoc sinh c6 trach nhiém t6 chirc thu thép y kién
déng gép clia cac cha, me hoc sinh dé cliing nha truong giai quyét cac van dé sau
day:

1.1. Noi dung céng viéce c6 lién quan dén su phdi hop gitra nha trudng, gia

dinh dé giai quyét nhirng viéc ¢6 lién quan dén hoc sinh.



1.2. Van dong céc bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh
sach, ché 4 ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai déng gop theo quy
dinh.

1.3. Van dong cdc bac cha me hoc sinh thuc hién céc hoat dong xa hoi hoa
giao duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hoic ngudi giam ho cta hoc sinh c6 thé phan anh, trao doi, gop
y kién truc tiép véi nha truong, véi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha
me hoc sinh vé nhimng vén dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc voi cong dan, co quan, don
vi, t6 chirc ¢6 lién quan

Piéu 12. Trach nhiém ciia hi¢u trudng

1. T chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc
va ding tai trén trang thong tin dién tir cua co quan, don vi dé cong dén, co
quan, td churc (sau day goi chung la cdng dén, t6 chirc) biét cac ndi dung sau:

a) B0 phén chiu trach nhiém giai quyét cong viéc co6 lién quan;

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

c) Mau don tir, ho so cho tung loai cong viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra can b, cong chirc, vién chirc trong viéc giéi quyét
cdng viée cua cong dén, to chirc; kip thdi co nhitg bién phap xur ly thich hop
theo quy dinh ctia phép luat di véi nhimg can bd, cdng chure, vién chirc khong
hoan thanh nhiém vuy, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gy phién ha,
tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cua cong dan, td chure.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viée tiép dén va t6 chirc hom
thu gop v; chi dao nguoi phu trach céng tac hanh chinh cuia nha truong cung dai
dién Ban Thanh tra nhéan dan cua co quan, don vi hang tudn m& hom thu gop ¥,
nghién ctru va d& xuét giai quyét céc y kién gop y duge gui dén, bdo cdo hidu
trudng dé dé ra nhitng bién phap hop 1y nhim tiép thu va giai quyét cac ¥ kién
gopy.



4. Thong béo dé cong dan, t6 chirc clia dia phuong biét va tham gia déng
gop vy kién ddi véi nhirng chuong trinh, dy é4n do co quan, don vi xdy dung hoic
t6 chirc thuc hién c6 lién quan dén su phét trién kinh té - xa hoi cta dia phuong.

5. Clr ngudi ¢6 trach nhiém gap va giai quyét cong viée ¢ lién quan khi
cong dén, td chirc ¢6 yéu ciu theo quy dinh cta phép luat; nhig kién nghi,
phan 4anh, phé binh cua cong dan, to chirc phai dugc nghién ctu va xtr ly kip
thoi.

Piéu 13. Trach nhiém cia can bd, cdng chire, vién chire

1. Chi duoc tiép nhén tai liéu va giai quyét cong viée clia cong dan, to
chirc tai try s& lam viéc cua truong; bao vé bi mat Nha nude, bi mat cong tac va
bi mét thong tin vé& ngudi td cdo theo quy dinh ctia phap luat.

2. Khi cong dan, td chirc ¢6 yéu cu, can bd, cong chirc, vién chirc c6
trach nhiém giai quyét cac yéu cdu do theo tham quyén. Nhiing viéc khong
thudc thdm quyén giai quyét, can bd, cdng chire, vién chirc phai théng béo dé
cong dan, to chirc biét va hudng dan cong dan, t6 chtrc dén noi c6 thdm quyén
giai quyét. Can bd, cong chirc, vién chire khong duogc quan lidu, hach dich, cira
quyén, tham nhiing, gdy kho khan, phién ha, sach nhiéu trong giai quyét cong
viéc clia cong dén, to chire.

3. Cong viéc cua cong dan, td chirc phai dugc can bg, cong chure, vién
chirc nghién ctru xir Iy va kip thoi giai quyét theo ding quy dinh cta phéap lut
va ndi quy, quy ché clia nha truong.

4. Nhitng cong viéc da c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bo,
cong chtrc, vién chirc phai chap hanh dung thoi han d6. Truong hop phire tap doi
hoi phai c¢6 thoi gian dé nghién ctru giai quyét thi can b, cong chire, vién chirc
c6 trach nhiém bao cdo ngudi phu trach truc tiép va kip thoi thong béo cho cong
dan, td chirc biét.

Piéu 14. Quan h¢ giira ngudi ding diu nha truomg véi co quan, don vi cip
trén

1. Chép hanh quyét dinh cta cip trén. Khi c6 can cr cho ring quyét dinh

do6 1a trai phap luat thi phai kip thoi bdo cdo bing vin ban véi nguoi ra quyét
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dinh; trudng hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viée thi hanh thi ngudi thi
hanh phai chdp hanh nhung khong chiu trach nhiém vé hau qua cta viéc thi
hanh, dong thoi béo céo cip trén truc tiép clia ngudi ra quyét dinh. Nguoi ra
quyét dinh phai chiu trach nhiém truéc phap luét vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan 4nh nhiing vuéng mic, khé khan trong qué trinh thuc hién chire
nang, nhiém vu cua minh; kién nghi co quan, don vi cép trén nhimg van dé
khéng phu hop, can sira doi, bd sung trong céc ché do, chinh sach, cac quy dinh
cua phép luat va trong chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi cép trén.

3. Tham gia déng gop y kién, phé binh ddi voi hoat dong clia co quan, don
vi clp trén; cd trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cac du thao vé ché
dd, chinh sach, van ban quy pham phap luét do co quan, don vi cép trén yéu cau.

4. Bao céo co quan, don vi cip trén tinh hinh cong tac cua co quan, don vi
minh theo quy dinh; d6i voi nhitng van @& vuot qua thAm quyén giai quyét thi
phai kip thoi bao céo, xin y kién chi dao clia co quan, don vi cdp trén. Noi dung
bao cdo 1én co quan, don vi cdp trén phai khach quan, trung thuyc.

Piéu 15. Quan hé giira ngudi ding dau co quan, don vi véi cap dwoi

1. Théng bdo cho CBGV, NV va hoc sinh nhiing chu truong, chinh sach
cua Dang va cac quy dinh cua phap luat lién quan dén hoat dong va pham vi
tréch nhiém ctia ho; chi dao, hudéng dan va kiém tra hoat dong ctia CBGV, NV
va hoc sinh va chiu trach nhiém vé nhimng hanh vi vi pham phap luét cta cép
du6i néu nhimg hanh vi vi pham nay c¢é nguyén nhan tr sy chi dao, hudng dan
ctia minh.

2. Nghién ctru, kip thoi giai quyét cac kién nghi cta cdp duéi; dinh ky lam
viéc véi ngudi dimg dau céc td chire, doan thé trong nha trudong. Khi ngudi ding
dAu cAp dudi dang ky lam viéc thi phai tra 10i cu thé viéce tiép va lam viéc.

3. Xir Iy nghiém khac nhiing can bd, cong chirc, vién chitc bdo cdo, phan

anh sai su that, khong trung thuc.
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CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Quy ché nay dwge xem xét, sira doi b6 sung theo theo Nghi quyét
cia Hogi nghi can b cong chirc hang nam.
Céc cé nhan, td chirc, doan thé trong nha trudng thuc hién tét quy ché nay
sé duogc khen thudng, vi pham sé bi st ly theo quy dinh.
Higu trudng co trach nhiém thuc hién va chi dao thuc hién nhiing quy

dinh trong quy ché nay phu hop véi thuc té ciia nha trudng./.
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SO GD&DT BAC GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PT DTNT LUC NGAN Déc 1ap- Tw do-Hanh phiic

$6: 160/KH-DTNT Luc Ngan, ngay 29 thdng 9 ndm 2020

KE HOACH
Thuc hién quy ché dan chii nim hoc 2020 - 2021
Cén ct thong tu 11/2020-TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua B6 Gido duc
va dao tao vé viéc hudng dan dan chu trong hoat dong ctia cd s¢ gido duc cong
1ap.

Thuc hién cong vin s6 1042/SGDPT_TCCB ngay 11/9/2020 vé viée trién
khai thong tu 11/2020-TT-BGDDPT ngay 19/5/2020 cua B Gido duc va dao tao,

I. Muc tiéu

Nhim tiép tuc thuc hién va phét huy dan chu trong nha truong, tao dugc
niém tin ngay cang cao d6i véi su lanh dao cta Chi bd, Ban giam hiéu va cac to
chirc doan thé dbi véi CNVC-LD trong nha truong. Tl d6 hinh thanh sitc manh
tong hop ciia tap thé phan ddu hoan thanh nhiém vu nim hoc 2019 — 2020.

Phét huy tinh séng tao cia CNVC-LD trong cdng tac, giang day va hoc
tap Phéan dinh rd quyen han, trach nhiém, nghia vy dbi voi hiéu qua cong tac
gifra nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong.

II. Nhiém vu trong tam

1. TH chirc tuyén truyén quén triét Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09
thang 1 ndm 2015 cta Chinh pha ban hanh Quy ché thuc hién dan chu co so,
cong khai quy ché dén chu cua don vi nam hoc 2020-2021 dén tat ca Pang vién,
Poan vién CD, hoc sinh nam ving nhimg quan diém co ban cua Nghl dinh, giup
CBVC va hoc sinh hiéu, quyén dugc biét, duoc ban, duge chit van, quyén tham
gia quan ly, kiém tra va gidm sat.

- Théng tin tinh hinh thoi sy trong nude va qubc té; théng tin qua mang
ndi bd kip thoi phd bién nhitng chu truong chinh séch ctia Pang, phap luat Nha
nudc, cua nganh va dia phuong; dinh ky théng tin tinh hinh hoat dong cua nha
truong dé CBGV hoc sinh va nhan dan duoc biét.

2. Phat huy dan chu trong nha truong, ddy manh cc phong trao thi dua
thue hién hoan thanh céac chi tiéu nam hoc 2020 — 2021:

- Pay manh viéc thyc hién ddi méi quan ly, dm mai phuong phéap day hoc
theo hudng pht hop ddi twong va cham lo tét doi song CBVC-NLD, thuc hanh
tiét kiém, chdong lang phi, khong vi pham quy ché chuyén mon, ndi quy nha
trudng, phap luat Nha nudc, an toan lao dong, phong chdng chay nd va bao vé
moi truong...

- Cing ¢b cac to chic doan thé: Coéng doan, Boan Thanh nién va Ban
Thanh tra nhan déan hoat dong thudng xuyén c6 hiéu qua giup Ban chi dao va
Hiéu truéng phét huy quyén lam chu cua CNVC-LD trong nha truong, phan
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dau dén cudi nam hoc 2020 - 2021 khong co t6 chirc doan thé nao hoat dong
trung binh hodc yéu kém.

- Ban Thanh tra nhan dan do Héi nghi CBCCVC béu ra, dai dién nguoi
lao dong kiém tra gidm sat nhitng viéc lam cua nha truong. Coéng doan phai
thuong xuyen quan tdm theo ddi chi dao chat ché hoat dong cuia Ban TTND gitp
td chiic nay hoat déng mang lai hiéu qua thiét thuec.

3. Tuyét ddi khong duoc loi dung quyén Dén chu dé khong chap hanh cac
quyét dinh, chi thi, chi dao cta cap trén, cac chu truong, ké hoach da duoc théng
qua hoic thiéu trach nhiém dun diy céng viée, thu déng, tri tré trong cong tic va
khong hoan thanh nhiém vu dugc giao.

II1. Nhiém vu cu thé hang thang

. Nt Két qua
‘hdng N¢i dung Céng viée HiBIednE, | g
nam : : thwce hién %
hién
Kiém tra céc hoat dong sau: DC Chtc
- Cong khai cac du théo chi tiéu nam hoc 2020
- 2021 va lay y kién quy ché thi dua, khen
thudng, quy ché don vi cia CB,CC,VC va hoc
sinh; ndi quy nha truong;
9/2020 - Chi dao t6 chirc Hoi nghi CBCC nam hoc
2020 —2021;
- Cong khai tai chinh ndm 2019, 3 quy 2020;
- Chi dao céc t6 chirc hop, xay dung ké hoach
hoat dong nam hoc 2020 — 2021:
- Cong khai két qua cong tac tuyén sinh,
- Hop BCD phén cong nhiém vu; PC Lan
Kiém tra cac hoat dong sau: DPC Tuom
102020 |- }{iém tra cong khai phan cong trach nhiém,
ké hoach thye hién nhiém vu ndm hoc; ket qua
thuc hién 3 cong khai; két qua hop PHHS dau
ndm; cong khai cac khoan dong gop cia cha
me hoc sinh;.
Kiém tra cac hoat dong sau: DC Chuc
- Kiém tra cong khai thi dua dip 20/11/2020. -
Kiém tra cong khai cac két qua thi dua cuodi
HK1.
12/2020 = >
Kiém tra cong tac thu chi ngay Lé ki niém 60
ndm ngay thanh 1ap truong.
- Kiém tra cong khai xét ning luong thuong
xuyén va nang luong trudce ki han.
03/2021 |Kiém tra cac hoat dong sau: bC Chuc




- Cong bd cong khai quyét dinh quy ché chi
tiéu ndi bo;
- Chi dao cong khai cdac phong trao thi dua dip
26/03/2021;

Kiém tra cac hoat dong sau: bC Tugm
- Chi dao cong khai cong tac tuyén sinh;

- Kiém tra viéc cong khai két qua thuc hién
cac chi tiéu, nhiém vu nam hoc.

- Chi dao cong khai dénh gia XLGV, HS cubi
nam hoc 2020- 2021;

05/2021 i : gin

- Cong khai két qua thi dua cudi ndm hoc;

- Chi dao cong khai két qua xét thuyén chuyén

CBGV;

- Kiém tra cong khai lich truc he, LD he 2021.

- Chi dao cong khai ké hoach, chi tiéu tuyén

sinh 16p 6,10.

Kiém tra cac hoat dong sau: bC Tuom
07/2021 Cong khai két qua tuyén sinh ndm hoc 2020 —

2021,

Cong khai két qua thi THPT Qudc gia.
Noi nhin : TRUONG BAN CHI PAO
- Hiéu trudng, cac phé hiéu truéng; HIEU TRUONG
- BCH( t/h); :

-Luu VT,




SO GD&DPT BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PT DTNT LUC NGAN Poc lap- Tu do-Hanh phiic

S6:44/BC-DTNT Luc Ngan, ngay 15 thang 12 ndm 2020

~ BAOCAO
Thue hién quy ché dan chi hoc ki I nim hoe 2020 - 2021
Cén ctr thong tu 11/2020-TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua B Gido duc
va dao tao vé viéc hudng dan dan chu trong hoat dong cta c& s& giao duc cong
lap.

Thuc hién cong van s6 1042/SGDDT_TCCB ngay 11/9/2020 vé viée trién
khai thong tur 11/2020-TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cia Bé Gido duc va dao tao,

Truong PT DTNT Luc Ngan béo cdo cong tac thuc hién quy ché dan chi
tir d4u ndm hoc 2020-2021 dén nay nhu sau:

Nham tiép tuc thuc hién va phat huy dan chu trong nha truong, tao duge
niém tin ngay cang cao dbi véi su lanh dao ctia Chi bd, Ban giam hiéu va cac to
chirc doan thé dbi véi CCVC-LP trong nha trudng. Tir d6 hinh thanh sirc manh
tdng hop cua tap thé phan ddu hoan thanh nhiém vy nam hoc 2020 — 2021.

Nham phat huy tinh sang tao ctia CCVC - LD trong cong tac giang day
va hoc tap va phuc vu gido duc dong thoi phan dinh rd quyen han, trach nhiém,
nghia vu déi voi hiéu qua cong tac giita nguoi lao dong va nguoi st dung lao
dong.

Trong thoi gian vira qua nha truong da thuc hién cac ndi dung chinh sau:

1. T4 chirc tuyén truyén quan triét cir thong tu 11/2020-TT-BGDDT ngay
19/5/2020 cua B6 Gido duc va dao tao vé viéc hudng dan dan chu trong hoat
dong cua c& s& gido duc cong lap, nim vimg nhimng quan diém co ban cua
Théng tu, gitp CCVC, nguoi lao dong va hoc sinh, phu huynh hiéu, quyén duoc
biét, dugc ban, duge chét van, quyén tham gia quan ly, kiém tra va giam sat.

- Coéng khai quy ché dan chu ctia don vi ndm hoc 2020-2021 dén tat ca
Pang vién, Poan vién CD, hoc sinh trong phong hoi dong nha truong.

- Thong tin tinh hinh thoi sy trong nude va qudc té; théng tin qua mang
ndi bd kip thoi phfi bién nhimng chu truong chinh séch clia Pang, phap luat Nha
nudc, cia nganh va dia phuong, dinh ky théng tin tinh hinh hoat d6ng cta nha
truong d& CBGV hoc sinh va nhan déan dugc biét.

2. Phat huy dan cha trong nha truong, ddy manh cac phong trao thi dua
thuc hién hoan thanh céc chi tiéu nam hoc 2020 — 2021:

- Pdy manh vige thyc hién d6i méi qué}n ly, déri moi phuong phap day hoc
theo hudng phu hop doi tugng va chim lo tot doi song CBVC-NLD, thyc hanh
tiét kiém, chéng lang phi, khéng vi pham quy ché chuyén mon, ndi quy nha
trucmg, phap ludt Nha nudc, an toan lao dong, phong chbng chay nd va bao vé
moi truong. ..

- Cing c¢b céac t6 chic doan thé: Cong doan, Poan Thanh nién va Ban
Thanh tra nhan déan hoat dong thuong xuyén co hiéu qué gitip Ban chi dao va
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Hiéu trudng phat huy quyén lam chu cua CNVC-LD trong nha truong, phén
dhu dén cubdi nam hoc 2020 - 2021 khéng co6 td chuc doan thé nao hoat dong
trung binh hodc yéu kém.

- Ban Thanh tra nhan dan do Hdi nghi CBCCVC bau ra, dai dién ngudi
lao dong kiém tra giam sat nhitng viéc 1am cta nha truong. Cong doan thuémg
xuyén quan tdm theo ddi chi dao chat ch& hoat dong cia Ban TTND giup t6
chirc nay hoat dong mang lai hiéu qua thiét thue.

3. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh cong khai, dan chu trong cac hoat
dong cua nha truong nhu thi dua, khen thudng, bao cao tai chinh, cling nhu so
két, téng két va ké hoach céc hoat dong tuan, thang cua nha truong.

4. Khéng xay ra hién tuong loi dung quyen Dan cha dé khong chép hanh
céc quyét dinh, chi thi, chi dao cla cap trén, cac chu truong, ké hoach da duogc
thong qua hodc thiéu trach nhiém dun ddy cong viéc, thu dong, tri tré trong cong
tac va khong hoan thanh nhiém vu dugc giao.

Noi nhin : TRU’O’N G BAN CHI PAO
- S¢ GD&DT Bic Giang;
- BCB( t/h);

-Luu VT.

Le Thi Hoai Lan




